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Dates Voir programme disponible sur www.epystemic.com.

Langues La formation est donnée en Français.
Formations en Anglais et en Néerlandais sur demande.

Lieu A déterminer

Prix Le droit d’inscription est de 350,-€ htva par participant (par jour) pour 
les formations inter-entreprises. Autres formules sur demande.
Chèques formation et autres subsides, nous consulter. Une réduction est 
prévue pour les participants utilisant leur propre PC portable.

Autres 
formules

Cette formation est également disponible dans d’autres formules:  
inter-entreprises, intra-entreprise, atelier, coaching individuel ou de 
groupe, classe virtuelle (e-learning). N’hésitez pas à nous contacter pour 
de plus amples informations.

Offre valable dans la limite des places disponibles.
Les lieux, dates, programmes et prix des formations sont donnés à titre indicatif et sont susceptibles de modifications
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Prérequis Utilisation quotidienne d’un ordinateur avec interface graphique.
Connaissance et maîtrise des fonctionnalités de base d’Acrobat et de 
Ms-Office.

Public visé Cette formation s’adresse aux personnes qui utilisent Ms-Office pour 
créer des documents importants (rapports, contrats, offres...) et qui 
voudraient pouvoir les éditer rapidement et efficacement au format pdf.

Programme 
de la 
formation

Enrichissement des documents Ms-Word 
• Tables de matières et index 
• Documents et sous-documents 
• Liens et hyperliens 
• Notes de bas de pages 
• Références 

Enrichissement des documents Adobe Acrobat 
• Liens et hyperliens 
• Annotations 
• Indexation et recherches

Création de documents pdf
• Utilisation de PDFMaker à partir de Ms-Excel, Ms-PowerPoint, 

Ms-Access
• Utilisation et paramétrage 
• Propriétés des documents pdf 

Utilisation defichiers pdf dans les processus de création de documents 
• Annotations et commentaires
• Intégration des annotations du document pdf dans le 

document Ms-Word 
• Signatures électroniques 
• Sécurisation des documents 

Version du 
logiciel

La version courante d’Adobe Acrobat Std ou Pro et Ms-Word 2000 et 
supérieurs.
Possibilité de formations sur d’anciennes versions d’Adobe Acrobat - sur 
demande

Adobe Acrobat et Ms-Office
(réf: ACRO4)

acro4pdf 
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