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Dates Voir programme disponible sur www.epystemic.com.

Langues La formation est donnée en Français.
Formations en Anglais et en Néerlandais sur demande.

Lieu A déterminer

Prix Le droit d’inscription est de 350,-€ htva par participant (par jour) pour 
les formations inter-entreprises. Autres formules sur demande.
Chèques formation et autres subisdes, nous consulter.

Autres 
formules

Cette formation est également disponible dans d’autres formules:  
inter-entreprises, intra-entreprise, atelier, coaching individuel ou de 
groupe, classe virtuelle (e-learning). N’hésitez pas à nous contacter pour 
de plus amples informations.

Offre valable dans la limite des places disponibles.
Les lieux, dates, programmes et prix des formations sont donnés à titre indicatif et sont susceptibles de modifications

inscr.pdf

q
 

souhaite s’inscrire à la form
ation suivante:

    q
 

est intéressé par les activités d’EPYSTEM
IC

 et souhaite être tenu au courant de leurs évolutions
q
 

est intéressé par d’autres form
ations:

   

q
 

Français
q
 

N
éérlandais

q
 

A
nglais

D
ate:

Signature
+

 cachet

061213 050831

Prérequis Utilisation quotidienne d’un ordinateur avec interface graphique.

Public visé Cette formation s’adresse aux personnes travaillant dans des 
services financiers et administratifs qui veulent utiliser les docuemnts 
électroniques pour augmenter leur productivité et l’efficience de leurs 
documents électroniques.

Programme 
de la 
formation

Création de documents pdf
• par impression 
• par scanning 
• par aspiration du web 

Composition de documents hétérogènes 
• création de sous-documents 
• assemblage des sous-documents 

Les dossiers documentaires 
• création et indexation des dossiers 
• documents et metadata 
• fonctionnalités de recherches 

La sécurisation des documents pdf
• protection par mots de passe 
• protection par certificats numériques 

Les processus de correction de documents 
• annotations 
• workflow documentaires 

...

Version du 
logiciel

La version courante d’Adobe Acrobat Std ou Pro
possibilité de formations sur d’anciennes versions d’Adobe Acrobat - sur 
demande

Adobe Acrobat pour les fonctions 
administratives et financières

(réf: ACRO7)

acro7.pdf 


