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Dates Voir programme disponible sur www.epystemic.com.

Durée Cette formation est prévue sur une demi journée

Langues La formation est donnée en Français.
Formations en Anglais et en Néerlandais sur demande.

Lieu à déterminer

Prix Le droit d’inscription est de 200,-€ htva par participant.
Pour les autres formules, nous contacter.
Chèques formation et autres subisdes, nous consulter.

Autres 
formules

Cette formation est également disponible dans d’autres formules: inter-
entreprises, intra-entreprise, atelier, coaching individuel ou de groupe, 
classe virtuelle (e-learning). N’hésitez pas à nous contacter pour de plus 
amples informations.

Offre valable dans la limite des places disponibles.
Les lieux, dates, programmes et prix des formations sont donnés à titre indicatif et sont 

susceptibles de modifications inscr.pdf
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Prérequis aucun

Public visé Toutes les personnes qui désirent se familiariser avec les concepts de 
base de la gestion de l’information électronique.

Programme 
de la 
formation

Alors que l’activité de veille informationnelle s’occupe principalement 
de collecter de l’information en dehors de l’organisation, les 
activités de gestion de l’information visent surtout à assurer la bonne 
exploitation et à valoriser les informations disponibles au sein de 
l’organisation. Au cours de ce séminaire, nous mettrons en évidence 
la haute valeur des bases de données et de documents propres à 
l’entreprise et toute l’importance qu’il y a à les exploiter et les diffuser 
au sein de l’organisation. Nous montrerons aussi, grâce à des exemples 
et des anecdotes, que gérer son information, c’est apprendre à se 
connaître, en temps qu’organisation, à connaître son environnement et à 
anticiper leurs évolutions, mais c’est aussi simplement ne pas réinventer 
ce que l’organisation sait déjà en facilitant l’accès à l’information 
existante. 
Enfin, nous évoqueront les technologies logicielles qui permettent de 
mieux gérer et d’exploiter plus finement les masses d’informations 
présentes dans l’entreprises, notamment les outils de recherche, les 
portails, les outils d’analyse de l’information, de cartographie… 
Notre exposé abordera les thèmes suivants: 

• Définition de la gestion de l’information 
• Objectifs et intérêts pour la PME 
• Organisation de l’information 
• Responsabilisation et propriété de l’information 
• Outils de gestion de l’information (moteurs de recherche, 

portails, cartographie, gestion du document, archivage…)

Introduction à la Gestion de l’Information
(réf: GEST1)

gest1.pdf 




